
Wir bei infinity³ arbeiten wertebasiert und ja, wir erwarten eine hohe
Leistungsbereitschaft. Aber Verantwortung im Denken und Handeln, im
Sinne unserer Kunden, Partner, Kollegen und unserer Gesellschaft, das ist
das Wichtigste.
Unabhängig davon wie kompliziert oder komplex ein Projekt ist und
unabhängig davon, wie dynamisch sich unsere Welt verändert - Du willst
nachhaltigen Erfolg und bist bereit, präzise und kreativ, ausdauernd und
entschlossen, zielgerichtet und effizient zu arbeiten? Top!

Du bist bereit für eine neue berufliche Herausforderung? 

Du bist bereit, als Teil eines starken, wachsenden Teams, etwas Großes 
zu entwickeln? Das ist wunderbar, wir wollen Dich kennenlernen!

Team- und Projektassistenz

Rückgrat des Erfolgs.

(m/w/d)

bewerbung@i3-ps.de



‣ Du übernimmst administrative und organisatorische Aufgaben für 
Management und Team bei infinity³.

‣ Du sorgst für einen reibungslosen Ablauf im Unternehmen.
‣ Du bist die zentrale Schnittstelle - zwischen Management, Kollegen, 

Partnern und Kunden.
‣ Du organisierst und koordinierst Meetings, Events und Reisen.
‣ Du unterstützt die Teams in Projekten z.B. bei der Aufbereitung von 

Informationen, Erstellung von Präsentationen, bei der Datenpflege 
und Dokumentenablage.

‣ Du verfügst über mehrjährige Erfahrung in einer Assistenzposition.

‣ Du hast hervorragende organisatorische und kommunikative 
Fähigkeiten.

‣ Du bist in hohem Maße proaktiv, zuverlässig und diskret und hast ein 
Auge fürs Detail.

‣ Du bist sicher im Umgang mit allen gängigen Office-Programmen 
und idealerweise mit weiteren Büro-Softwarelösungen.

‣ Du verfügst über ausgezeichnete Deutsch- und Englischkenntnisse 
in Wort und Schrift.

‣ Du willst lernen, leisten und nachhaltig Gutes bewirken.

Dein Profil

Deine Aufgaben

bewerbung@i3-ps.de



Bei infinity³ erwartet Dich ein professionelles, hoch motiviertes und
wachsendes Team aus passionierten Experten. Wir bieten Dir
herausfordernde Projekte, hochkarätige Netzwerke, spannende Partner,
einen einzigartigen Teamgeist und flache Hierarchien - die wesentlichen
Zutaten für gemeinsames und persönliches Wachstum.

infinity³ bietet Dir ein attraktives Gehaltspaket, individuelle Benefits
und vielfältige Optionen zur persönlichen Weiterbildung und
-entwicklung.

Du genießt die Freiheit, eigenständig Lösungen zu erarbeiten. Du
übernimmst Verantwortung. Täglich hast Du die Chance, zusammen mit
Deinen Kollegen, einen Unterschied zu machen.

Wille und Mut zu echtem Impact, Wandel als Chance, Wertschätzung
gegenüber Kunden, Partnern und Kollegen und das Empowerment jedes
einzelnen Teammitglieds - das sind die Ankerpunkte unserer
Unternehmenskultur.

So erreichen wir unsere Ziele.

Warum infinity³?

bewerbung@i3-ps.de


